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1.科研项目结题审签

	办事对象
	教职工

	线上/线下地点
	线下地点：C栋217室

	申报材料
	项目结题报告

	办事流程
	[bookmark: _GoBack]项目负责人携带申报材料到C215室或C213办理审核签字后，到C217办理盖章。

	到场办理次数
	1次

	受理时间
	正常工作时间，寒暑假时间另行通知。

	咨询电话
	86453016





2. 学校财务收支审计报告使用

	办事对象
	科技处等职能部门、教职工

	线上/线下地点
	线下地点：C栋215/217室

	申报材料
	使用事由、课题招标通知等

	办事流程
	项目负责人携带申报材料到C215/217室做好登记，注明使用事由即可办理借用、复印、扫描等；如果只需电子扫描件可先电话联系，然后通过办公系统发送。

	到场办理次数
	1次

	受理时间
	正常工作时间，寒暑假时间另行通知。

	咨询电话
	86453016、83863118





3. 学校工程审计报告查询、借阅

	办事对象
	基建处、后勤处

	线上/线下地点
	线下地点：C栋215室

	申报材料
	工程审计报告查询、借阅

	办事流程
	查询人到C215室办理查询或借阅手续后，到C210提取资料。 

	到场办理次数
	1次

	受理时间
	正常工作时间，寒暑假时间另行通知。

	咨询电话
	83863118


4. 学校工程审计档案资料查询、借阅

	办事对象
	基建处、后勤处

	线上/线下地点
	线下地点：C栋215室

	申报材料
	工程送审资料查询、借阅

	办事流程
	查询人到C215室办理查询或借阅手续后，到C210提取资料。 

	到场办理次数
	1次

	受理时间
	正常工作时间，寒暑假时间另行通知。

	咨询电话
	83863118
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